
CMA FORMATION

4.1.25 - TPE-PME : REMPORTER LES APPEL D'OFFRES PUBLICS 
(4 HEURES)

Durée : 4h

Prérequis
Aucun prérequis

Public : Chef d’entreprise, conjoint, 
salarié, demandeur d’emploi 

Plages horaires : A votre rythme

Suivi et évaluation : 
Quiz d'évaluation des connaissances en entrée de formation 
Quiz d'évaluation en fin de formation  

Moyens et méthodes pédagogiques : 
"Formation sur une plateforme e-learning dédiée, en mode 

responsive : www.eformation.artisanat.fr  

Formation digitale tutorée, vous aurez à disposition un 

tuteur pour vous accompagner dans la réalisation de votre 

formation, 

Suivi de la formation « à la carte » sur une période de 30j 

maximum

Ingénierie pédagogique avec phases d’apprentissage 

séquencées (exercices, motion design, vidéo, quizz…). 

Traçabilité de la progression pédagogique : relevés de 

connexion, relevé des temps d’apprentissage, de la 

progression pédagogique et résultats des évaluations. 

Supports pédagogiques (livrets et documents) 

téléchargeables. 

Remise d’une attestation de formation et de réussite (sous 

conditions)."

Effectif : Formation individuelle tutorée 

Modalités d’inscription
Inscription permanente auprès de votre CMA, accessible pour 
une durée de 30 jours, que vous pouvez suivre à votre rythme. 
Formation accessible aux personnes en situation de handicap, 
contactez votre référent handicap CMA.
L’assistance technique est disponible depuis la plateforme de 
formation.

Formateur.trice : Formation digitale tutorée

Objectif général
Transformez les marchés publics en un nouveau levier de 
croissance pour votre activité, en maîtrisant une méthodologie 
clé en main pour comprendre les attentes des acheteurs, 
structurer des offres percutantes et remporter sereinement vos 
premiers contrats publics.

Objectifs pédagogiques

A l'issue de la formation le participant sera capable de : 

Décoder et démystifier les marchés publics

    Identifier les appels d’offres adaptés à son activité 
artisanale

    Mettre en œuvre une méthode complète, de la veille au 
dépôt du dossier

    Structurer une réponse efficace et professionnelle

    Valoriser son entreprise et son savoir faire auprès des 
acheteurs publics

Les + de votre CMA
Nos experts formations vous accompagnent dans :



Pour plus d’informations Rdv sur cmar-paca.fr/catalogues-des-formationsDirection Régionale Formation - 5 boulevard Pèbre, 13008 Marseille 
N° SIRET : 130.020.878.00240
Déclaration d’activité enregistrée sous le n° 93.13.15755.13 auprès du 
préfet de région PACA

CHAMBRE DE MÉTIERS ET DE L’ ARTISANAT
PROVENCE-ALPES-CÔTE D’ AZUR

Notre centre de contact : 
contact@cmar-paca.fr

Formation e-learning asynchrone (4 heures)

Séquence 1 : 
Décoder les marchés publics

Ce qu’est un marché public et un appel d’offres

Les documents clés : RC, CCTP, CCAP

Les principes fondamentaux : mise en concurrence, égalité de 

traitement

Se repérer dans un dossier de consultation

Séquence 2 : 
Mettre en place une veille efficace

Identifier les plateformes de veille pertinentes

Structurer et automatiser sa veille

Filtrer les appels d’offres adaptés à son activité

Séquence 3 : 
Choisir les marchés adaptés à son entreprise

Relier les besoins du marché aux capacités de l’entreprise
Repérer les informations clés (délais, exigences, capacités 

requises…)

Évaluer la pertinence d’un marché et les risques associés 

Séquence 4 : 
Décider stratégiquement de candidater (go / no go)

Utiliser une grille de décision adaptée à votre activité

Anticiper l’organisation en cas d’obtention du marché

Séquence 5 : 
Structurer une réponse complète et conforme

Organiser le dossier de réponse

Sécuriser la candidature administrative

Construire une offre financière cohérente

Rédiger un mémoire technique clair et convaincant

Séquence 6 : 
Déposer, analyser et capitaliser

Préparer et déposer sa réponse sur les plateformes dédiées

Analyser les résultats et demander un retour

Capitaliser sur l’expérience pour progresser




